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ITonoxxenne
O NPHEMHOH KOMHCCHH
Gro1KkeTHOro NpodecCHOHAIBLHOr0 06pa30BaTeILHOIO YUPeKACHHA
Bonoroackoii o6nactu «Coko/bCKHi neqarornyeckKnii Koenno

1. O6mue nosioxkeHHus

1.1. Hacrosimee mojoXeHHe ONpefeNseT NOPSAOK M OpraHM3alHIo
aeatenbHOCTH npueMHoi koMuccud BIIOY BO «Cokonbckuii memarorayeckuii
KOJUIEI», €€ NpaBa H 00S3aHHOCTH, OCHOBHbIE HAalpaBJIeHHs paGOTEL.

1.2. [lpuemHas  xommccHs  GIOJDKETHOrO  MPOQeCCHOHAILHOTO
oOpa3zoBaTenbHOrO  yupexzaeHus Bomorogackoii  obmactu  «COKONBCKHI
NEeJarorMYeCKui KOUIeMK» (Janee KOIUIEIK) OpPraHH3yeTCs €XEromHO ISt
¢GopMHpOBaHUS KOHTHHTEHTa CTYyOEHTOB Uil OOYYeHHs [0 OYHOM W 3a04HOM
popme 0OyueHus, NMpoBEAEHHA KOHKYPCHOTO OTGOpa, MPOLEAYPH 3a4HCICHHS
[OCTYIAOIIUX.

IlpueMHasd KkoMMCCHS KOUIe[Ka obecreunBaeT COOMIOZEHHME IIpaB
TOCTYIAIOIMX Ha o0pasoBaHMe, ycTaHOBIeHHbIx KoHcturynmeit Poccuiickoii
®enepannn, 3aKOHOJAAaTeNBCTBOM Poccumiickodt ®eneparMu, TI1acHOCTH U
OTKPHITOCTH IPOBEICHHA BCEX 3TamoB npHeMa. [Ipuem Ha o0ydeHHe B KOJUIemK
IPOBOJMTCS HA NPHHIMIAX PaBHBIX yCIOBHH ITPHEMa IUIA BCEX MOCTYNAIOIIUX.

1.3. IlpueMHast KOMHCCHsI KOJLTE/KA B CBOeH paboTe pyKOBOACTBYeTCS:

- Koncturynueit Poccniickoit @expeparum;

- @epepansHaM 3ak0HOM «O6 o6pasoBanuu B Poccuiickoit ®enepanum» N
273-®3 or 29.12.2012 roxa;

- IIpukasom MunucrepcTBa o6pasoBanus H Hayku Poccuiickoit ®enepanun
or 23 sHBaps 2014 r. Ne 36 «O6 ytBepxnenuu Ilopsiaxa mpuema rpaxnaH Ha
obyuenue 1o 06pa3oBaTENbHBEIM IPOTPaMMaM CPEINHEro NPOQECCHOHAIBHOTO
obpa3zoBaHus» (C H3MEHEHMIMH, BHECEHHBIMH IpHKa3oM MuHoGpHaykn Poccuu
ot 11.12.2015 Ne 1456);

- Ilpasunamu npuema B BIIOY BO «Cokonbckuii memarornyeckuii
KOJIIEDEO.

1.4. Ha nprueMHy10 KOMHCCHIO BO3J1araercs:

- OpraHM3al¥s IpHeMa Ha OOy4eHHe [0 OCHOBHBIM NPO(ECCHOHATBLHBIM
obpa3oBaTeNbHBIM IporpaMMaM (mporpaMmaM IOATOTOBKH  CIELHAAIHUCTOB
CpeAHero 3BeHa);

- MOArOTOBKA 6JIAHKOB HEOOXOAUMOM YUETHOM JOKYMEHTALIUH;
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Положение 

о приемной комиссии 
бюджетного профессионального образовательного учреждения 
Вологодской области «Сокольский педагогический колледж»
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение определяет порядок и организацию деятельности приемной комиссии БПОУ ВО «Сокольский педагогический колледж», её права и обязанности, основные направления работы. 

1.2. Приемная комиссия бюджетного профессионального образовательного учреждения Вологодской области «Сокольский педагогический колледж» (далее колледж) организуется ежегодно для формирования контингента студентов для обучения по очной и заочной форме обучения, проведения конкурсного отбора, процедуры зачисления поступающих. 
Приемная комиссия колледжа обеспечивает соблюдение прав поступающих на образование, установленных Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, гласности и открытости проведения всех этапов приема. Прием на обучение в колледж проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих.
1.3. Приемная комиссия колледжа в своей работе руководствуется:  
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» N 273-ФЗ от 29.12.2012 года;  

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 января 2014 г. № 36 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования» (с изменениями, внесёнными приказом Минобрнауки России от 11.12.2015 № 1456);
- Правилами приема в БПОУ ВО «Сокольский педагогический колледж».
1.4. На приемную комиссию возлагается:  
- организация приема на обучение по основным профессиональным образовательным программам (программам подготовки специалистов среднего звена);  
- подготовка бланков необходимой учетной документации;
- прием документов, их оформление и хранение, переписка по вопросам приема;
- принятие решения о допуске поступающих к вступительным испытаниям и вынесение рекомендаций о зачислении в состав студентов колледжа;  
- анализ и обобщение итогов приема.
1.5 Председателем приемной комиссии является директор колледжа.
1.6 Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь приемной комиссии. 
1.7 С целью подтверждения достоверности документов, предоставляемых поступающими, приемная комиссия, вправе обращаться в соответствующие государственные (муниципальные) органы и организации. 
2. Структура и порядок работы приемной комиссии

2.1. Состав приемной комиссии определяет и утверждает директор колледжа. Срок полномочий приемной комиссии составляет один год. 
2.2. Приказ об утверждении состава приемной комиссии подписывается директором колледжа. Работу приемной комиссии и делопроизводство организует ответственный секретарь, который назначается директором. 
2.3. Ответственный секретарь приемной комиссии заблаговременно проводит подбор состава приемной комиссий, технического персонала, координирует и контролирует деятельность приемной комиссии, готовит к публикации проспекты и другие рекламно-информационные материалы приемной комиссии, осуществляет общее руководство предметными комиссиями для проведения вступительных испытаний творческой или профессиональной направленности, распределяет обязанности между членами приемной комиссии, организует инструктажи членов приемной комиссии, контролирует правильность оформления документов поступающих и ведения регистрационных журналов, готовит материалы к заседаниям приемной комиссии, контролирует правильность оформления личных дел поступающих.
Члены приемной комиссии готовят различные информационные материалы, бланки необходимой документации, оборудуют помещение для работы, оформляют справочные материалы по специальностям, образцы заполнения документов абитуриентами, обеспечивают условия хранения документов. 
2.4. Для проведения вступительных испытаний, направленных на выявление у поступающих творческих способностей и физических качеств (для поступающих на специальность Педагогика дополнительного образования) приказом директора создаются предметные комиссии:

- предметная комиссия для проведения вступительных испытаний творческой направленности;

-   предметная комиссия для проведения вступительных испытаний по физической культуре. 

2.5. Документы поступающих регистрируются в журнале установленной формы о приеме документов, в том числе с использованием ФИС ГИА и приема, в соответствии с  постановлением Правительства РФ от 31 августа 2013 г. N 755 "О федеральной информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информационных системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования".  
2.6. Сроки приема документов на обучение по очной и заочной форме по всем специальностям устанавливаются Правилами приема в БПОУ ВО «Сокольский педагогический колледж» в текущем году на основании Порядка приема на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования, утверждённого Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 января 2014 г. № 36.
2.7. Решение приемной комиссии о рекомендации к зачислению в состав обучающихся оформляются протоколом, в котором указываются основание зачисления. На основании рекомендаций приемной комиссии директор колледжа издает приказ о зачислении в состав обучающихся. Приказ о зачислении размещается на следующий рабочий день после издания на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте колледжа.
3. Организация информирования поступающих

 3.1. Приемная комиссия колледжа знакомит поступающего и его родителей (законных представителей) с:  
- Уставом колледжа;
- лицензией на осуществление образовательной деятельности;
- свидетельством о государственной аккредитации;

- образовательными программами;

- Правилами приема в БПОУ ВО «Сокольский педагогический колледж»;
- Порядком проведения вступительных испытаний, направленных на выявление у поступающих творческих способностей и физических качеств обучение;
- Положением об апелляционной комиссии;
- другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
Приме на обучение в колледж является общедоступным.

В целях информирования о приеме на обучение образовательная организация размещает информацию на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт), а также обеспечивает свободный доступ в здание образовательной организации к информации, размещенной на информационном стенде приемной комиссии.
2.2. До начала приема документов в колледж приемная комиссия объявляет следующее: 
Не позднее 1 марта: 
- Правила приема в колледж; 
- условия приема на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг; 
- перечень специальностей, на которые колледж объявляет прием в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности (выделением форм получения образования (очной, заочной), указанием основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования и образования, необходимого для поступления (основное общее, среднее общее образование); 
- информацию о возможности приема заявлений и необходимых документов, предусмотренных Правилами приема, в электронной форме;
- требования к уровню образования, которое необходимо для поступления (основное общее или среднее общее образование);

- перечень вступительных испытаний;

- информацию о формах проведения вступительных испытаний;

- особенности проведения вступительных испытаний для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- информацию о необходимости прохождения поступающими обязательного предварительного медицинского осмотра (обследования) с указанием перечня врачей-специалистов, перечня лабораторных и функциональных исследований, перечня общих и дополнительных медицинских противопоказаний, на основании Постановление Правительства РФ от 14 августа 2013 г. N 697 "Об утверждении перечня специальностей и направлений подготовки, при приеме на обучение по которым поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного контракта по соответствующей должности или специальности". 
Не позднее 1 июня: 

· общее количество мест для приема по каждой специальности, в том числе по различным формам получения образования;

· количество мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований бюджета Вологодской области по каждой специальности, в том числе по различным формам получения образования;

· количество мест по каждой специальности по договорам об оказании платных образовательных услуг, в том числе по различным формам получения образования;

· правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний;

· информацию о наличии общежития и количестве мест в общежитиях, выделяемых для иногородних поступающих;

· образец договора об оказании платных образовательных услуг.
2.3. Вся информация по организации приема, в том числе сведения о количестве поданных заявлений по каждой специальности, с выделением форм получения образования, помещается на информационных стендах приемной комиссии и на официальном сайте колледжа ежедневно.  
2.4. В период приема документов приемная комиссия организует функционирование специальных телефонных линий и раздела на официальном сайте колледжа для ответов на обращения, связанные с приемом в колледж. 
4. Отчетность приемной комиссии

4.1. Работа приемной комиссии завершается отчетом об итогах приема на заседании Педагогического совета. 
4.2. В качестве отчетных документов при проверке работы приемной комиссии выступают: 
· Правила приема в колледж; 

· Программы вступительных испытаний по специальности Педагогика дополнительного образования

· Документы, подтверждающие контрольные цифры приема 

· Приказы по утверждению состава приемной комиссии 

· Протоколы приемной комиссии; 

· Журналы регистрации документов поступающих; 

· Личные дела поступающих; 

· Приказы о зачислении в состав студентов.
